Yeni Baslayanlar Icin Microsoft
Access -3

PC World Dergisinin Aralik-1996 ve Subat-1997
sayilarinda ayrintilara girmeden daha once Access ile
calismamig olanlara Access hakkinda oOnbilgi vermeye
calistik. Bu yazida Access’i anlatmaya kaldigimiz yerden
devam edecegiz. Bu yazida Access hakkinda verilen
bilgileri ilk okumada anlayabilmeniz i¢in Access iizerinde
daha oOnce yayinlamis oldugumuz iki yaziyr okumus
olmaniz Onerilir. Daha 6nce yaymlanan iki yazida ornek
olmasi i¢in 6nce “Cari” adinda bir veri tabani dosyasi
hazirlamistik. Ardindan Cari Kartlar ve Cari Islemler
adinda iki tablo hazirlamig bu veri tabani dosyasia dahil
etmistik.

**F*resim: accl.gif***

Kullanmak istedigimiz tablolar1 hazirlayip veri tabam
dosyasina dahil ettikten sonra bilgi giris formu ve bir sorgu
hazirlamigtik. Bu ayki yazida ise size Raporlarin nasil
hazirlandig1 ve Access’te makrolarin nasil kullanildig:
konusunda bilgi verecegiz.

Rapor Hazirlamak

Yeni bir rapor hazirlamak igin ilk yapilmas1 gereken islem
veri tabani dosyasi penceresinde Raporlar sekmesini segili
duruma getirmektir. Asagida verilen ekran goriintiisiini
aldigimiz sirada {izerinde calistigimiz veri tabani dosyasina
dahil edilmis olan rapor yoktu.

*F*resim: acc2.gif***

Raporlar sekmesi segili durumda iken Yeni diigmesine
tiklarsaniz ekrana rapor hazirlama tekniginin secildigi
Yeni Rapor diyalog kutusu gelir. Asagida verilen ekran
goriintiisiine gére Access rapor hazirlama konusunda size
cok sayida teknik sunmaktadir. Rapor hazirlamada
kullanilmak {izere Access ile birlikte verilen Otomatik
Rapor sihirbazi ile rapor hazirlamak ¢ok kolaydir.

***resim: acc3.gif***

Simdi o6rnek olmasi igin daha once hazirlayip kayit
girdigimiz Cari Islemler tablosunu temel alan bir raporu
Otomatik Rapor:Sekmeli adindaki sihirbazdan
yararlanarak hazirlayacagiz. Bu amagla Yeni Rapor
diyalog kutusunda rapora temel olusturacak tabloyu ve
Otomatik Rapor sihirbazin1 sectik. Otomatik Rapor
sihirbazinin Siitunlu ve Sekmeli adinda iki ayr tipi
bulunmaktadir. Yeni Rapor diyalog kutusunda tablo ve
Otomatik Rapor sihirbazini secip Tamam diigmesinde
tiklama yaparsaniz Access sizden herhangi bir katki
istemeden kisa siirede raporu hazirlayip ekrana getirir.

**F*resim: acc4d.gif***

Otomatik Rapor sihirbazi ile bu sekilde hazirladiginiz
raporu ileride tekrar kullanmak istiyorsaniz, bu raporu veri
taban1 dosyasina kaydetmeniz gerekir. Bunun icin Dosya
meniisiindeki  Kaydet  komutunu  kullanabilirsiniz.
Otomatik Rapor sihirbazi ile rapor hazirlamak fazla zaman
almadig1 i¢in bu raporu kaydetmeyebilirsiniz. Yukarida
verilen ekran gorlintiisiinii aldigimiz zaman, rapor zoom
yapildigi i¢in ayni anda bir rapor sayfasmin timi Rapor
penceresinde goriilmemektedir. Eger raporun tam bir
sayfasint ayni1 anda ekranda goérmek istiyorsaniz rapor
penceresi icinde tek tiklama yapmaniz yeterlidir. Rapor
penceresinin en alt satirinda bulunan diigmeler ile raporun
sayfalar1 arasinda dolasabilirsiniz. Otomatik Rapor
sihirbazi ile bu sekilde hazirladigimiz raporu ileride tekrar
kullanmak istiyorsaniz raporu veri tabanm1 dosyasina
kaydetmeniz gerekir. Bunun igin Dosya meniisiindeki
Kaydet komutunu kullanabilirsiniz. Uzerinde calistiginiz
veri tabani dosyasina ait pencerede raporlar listenirken
Dosya meniisiinden Yazdir komutunu vererek istediginiz
raporu yazdirabilirsiniz. Print komutunu vermeden Once
yazdirmak istediginiz raporu secili duruma getirmeniz
gerekir. Dosya meniisiinden Yazdir komutu verildigi
zaman ekrana Yazdir diyalog kutusu gelmektedir.

Makro Hazirlamak

Diger programlarda oldugu gibi Access makro kullanimini
desteklemektedir. Ancak Access’te makro kullanimi
siirekli tekrarlanan islemleri kolaylastirmaktan c¢ok daha
islevseldir. Ayrica Access’i bir program gelistirme araci
olarak kullanmak miimkiindiir. Makrolar sayesinde basit
islemler i¢in Access’in program gelistirme ozelliklerine
gerek duymayabilirsiniz. Makrolar veri tabani dosyalarina
6zgli oldugu i¢in hangi dosya i¢in makro hazirlamak
istiyorsaniz 6nce o veri tabani dosyasini agmaniz gerekir.
Ardindan agtifiniz veri tabani dosyasina ait pencerede
Makrolar sekmesinde tiklama yaparak mevcut makrolarin
pencere iginde listelenmesini saglamalisiniz. Asagida
verilen ekran gorlntiisiini aldigimiz sirada iizerinde
calistigimiz veri tabani dosyasi i¢in hazirlamig oldugumuz
herhangi bir makro yoktu.

**F*resim: accS.gif***

Yeni bir makro hazirlamak {izere Yeni diigmesinde tiklama
yaparsaniz, makro hazirlanan bir pencere ekrana gelir.
Makro hazirlanan pencere aktif pencere durumunda iken,
daha 6nceden engelleme yapilmadiysa, Access penceresine
otomatik  olarak Makro adindaki ara¢ c¢ubugu
getirilmektedir. Asagida verilen ekran goriintiislinii yeni
bir makro hazirlamak iizere Yeni diigmesinde tiklama
yaptiktan hemen sonra aldik.

**F*resim: acc6.gif* **

Verilen ekran goriintiisiinden tespit edebileceginiz gibi
pencerenin iist kisminda Eylem ve Ag¢iklama adinda iki
siitun bulunmaktadir. Makrolar yardimi ile yapilmak
istenen islemler Makro Eylemleri aracilifn ile
yapilmaktadir. Access dahilinde kullanima sunulan g¢ok



sayida eylem vardir. Makro hazirlama ile ilgili olarak ilk
yapilmasi gereken islem, yapilmak istenen isleme uygun
bir Eylem se¢mektir. Bu nedenle Yeni diigmesinde
tiklama yapilip makrolarin hazirlandigi pencere ekrana
geldiginde ekleme noktasit Eylem siitunundaki ilk hiicrede
hazir olarak beklemektedir. Ekleme noktasi Eylem
stitununda bulunan hiicrelerin iizerinde iken hiicreye
otomatik olarak bir liste kutusu konulmaktadir. Bu liste
kutusu agilarak Access dahilinde kullanima sunulan biitiin
eylemler goriilebilir. Asagida verilen ekran goriintiisiinii bu
liste kutusunu agtiktan sonra aldik.

*F*resim: acc7.gif***

Aciklama siitununa ise segilen makro eylemi veya
yapilacak islem hakkinda istege bagl olarak aciklayici
bilgi yazilmaktadir. Simdi 6rnek olmasi igin basit bir
makro hazirlayacagiz. Bu makro calistirildiginda iizerinde
calistigimiz Cari adli veri tabani1 dosyasindaki Cari Kartlar
tablosu acilacak. Veri tabani dosyasindan tablo agmada
kullanilan eylemin adi TabloA¢. Bu nedenle eylem
listesinden TabloAg¢ eylemini segiyoruz.

***resim: acc8.gif***

Daha o6nce herhangi bir programlama dili ile program
yazmis olanlarin bilecegi gibi her deyim veya fonksiyon
yaptig1 islemlere bagli olarak disaridan degisik sayida
parametre veya bilgi almaktadir. Ayni durum Access’in
makro eylemleri i¢in de gegerlidir. Bu nedenle segilen
eyleme bagh olarak, eylemin alabildigi her parametre i¢in
Makro penceresinin alt kisminda birer metin kutusu
hazirlanmaktadir. TabloA¢ eylemi disaridan Tablo Adi,
Goriiniim ve Veri Kipi adinda 3 parametre almaktadir. Tlk
parametrede agilacak tablonun adi belirlenmektedir.
Ekleme noktasi F6 tusu veya fare ile Tablo Adi metin
kutusuna gotiiriildiigiinde metin kutusunun sonuna bir liste
kutusu eklenmektedir. Eger TabloA¢ eylemi ile agacaginiz
tablonun adin1 ezbere bilmiyorsaniz bu liste kutusunu agip
istediginiz tabloyu secebilirsiniz. Asagida verilen ekran
gOriintiisiinii Tablo Adi liste kutusunu agtiktan sonra aldik.
Liste kutusunda iizerinde galisilan veri taban1 dosyasinda
bulunan biitiin tablolar listelenmektedir.

**F*resim: acc9.gif***

Bu liste kutusundan acgilacak tablo segildikten sonra sira
Gorliniim parametresine aktarilacak degere gelir. Goriiniim
parametresi Veri Sayfasi, Tasarim veya Baski Onizleme
degerlerinden birini alabilmektedir. Eger Veri Sayfasi
secilirse, tablo agilir agilmaz tablodaki kayitlar alistigimiz
sekilde ekrana getirilir. Tabloyu a¢madaki amaciniz
tablonun yapisinda degisiklik yapmaksa, bu kez Goriiniim
parametresine Tasarim degeri aktarilir. Baski Onizleme ile
tablonun yazdirilmas: halinde kagit {izerinde nasil duracagi
gosterilmektedir.

**F*resim: accl0.gif***

TabloA¢ eyleminin aldig1 son parametre olan Veri Kipi ile
tablo lizerinde ne gibi islemlerin yapilacagt konusunda
secim yapilmaktadir. Eger tabloyu yalnizca incelemek
iizere agacaksaniz Salt Okunur, tablonun kayitlarinda
veya yapisinda degisiklik yapacaksaniz Diizenle ve tabloya
yeni kayitlar yazacaksaniz Ekle modunu segebilirsiniz.

***resim: accll.gif***

Bu sekilde TabloA¢ eyleminin gerek duydugu biitiin
bilgiler verildikten sonra iizerinde calistifimiz veri tabani
dosyasindaki Cari Kartlar tablosunu agacak olan makronun
hazirlanmasi1 islemi tamamlanmis oldu. Hazirlanan bu
makroyu daha sonradan kullanabilmek i¢in makronun veri
taban1 dosyasina kaydedilmesi gerekir. Hazirladiginiz
makroyu kaydetmek igin Dosya meniisiinden Kaydet
komutunu verirseniz makroya ad verilen Farkh Kaydet
Ornek

diyalog kutusu ekrana gelir. olmasi igin
hazirladigimiz bu makroya Tablo A¢ adin1 verdik.
***resim: accl2.gif***

Makroyu  kaydettikten sonra makro  penceresini

kapatabilirsiniz. Makro penceresini kapatip tekrar veri
taban1 dosyasina ait pencereyi aktif pencere yaptiginizda
hazirladiginiz makroyu pencerede gorebilirsiniz.

***resim: accl3. gif***

Veri tabani dosyasi penceresi i¢inde mevcut makrolardan
biri se¢ili durumda iken Ag¢ diigmesi yerini Cahstir
diigmesine birakir. Bu sirada Calistir digmesine tiklarsaniz
sec¢ili durumdaki makro isletilir. Simdi bu makroda bir
degisiklik yapacagiz. Bu degisiklige gore TabloA¢ eylemi
ile tabloyu agmadan once ekrana bir diyalog kutusu i¢inde
belirtilen tablonun acilacagt konusunda ekrana mesaj
verecegiz. Pratik degeri olmayan bu degisikligi sadece
ornek teskil etmesi igin veriyoruz. Ekrana mesaj vermek
icin IletiKutusu eylemi kullanilmaktadir. Daha &nce
hazirlanip veri tabani1 dosyasina dahil edilen bir makroda
degisiklik yapmak i¢in, degistirilecek makro se¢ili duruma
getirildikten sonra Tasarla diigmesine tiklanir. Asagida
verilen ekran goriintiisiinii Tasarla diigmesine tikladiktan
hemen sonra aldik.

***resim: accl4.gif***

TabloAg eylemi ile belirtilen tabloyu agmadan 6nce ekrana
fletiKutusu eylemi ile mesaj vermek istedigim igin,
makroya ait penceredeki Eylem siitununda ilk &nce
fletiKutusu eylemi olmalidir. TabloA¢ eyleminden &nce
[letiKutusu eylemini yazabilmek veya TabloA¢ eylemini
bir sonraki satira atmak icin Ekle meniisiindeki Satir
komutundan yararlanilir.

***resim: acclS.gif***
Ekle meniisiinden Satir komutunun verildigi sirada ekleme

noktasinin iizerinde bulundugu satirin altindaki biitiin
satirlar bir satir asagiya kaydirilir. Asagida verilen ekran



goriintlisiinii Ekle meniisiinden Satir komutunu verdikten
hemen sonra aldik.

***resim: accl6.gif***

Ekle meniisiindeki Satir komutu ile hazirlanan bu bos
satira istenen Access eylemi yazilabilir. Bu o6rnekte
TabloA¢ eyleminden &nce ekrana IletiKutusu eylemi ile
mesaj vermek istedigimiz igin bu bos satira IletiKutusu
eylemini yazdik. Eylemin adini dogrudan yazmak yerine
biitlin eylemlerin listelendigi liste kutusunu agip se¢im
yapabilirsiniz.  {letiKutusu eylemin admin  yazimi
tamamlaninca, makro penceresinin alt kisminda
fletiKutusu eylemi ile verilecek mesajin ve ekrana
getirilecek diyalog kutusu basliginin belirlendigi 4 metin
kutusu hazirlanir.

**F*resim: accl7.gif***

IletiKutusu eylemi ile diyalog kutusu araciligi ile ekrana
getirilmek istenen mesaj fleti parametresine ait metin
kutusuna yazilir. Asagida verilen ekran goriintiisiinii ileti
metin kutusuna iletiKutusu eylemi ile ekrana getirilecek
diyalog  kutusunun kapatilmasindan hemen sonra
isletilecek TabloAg¢ eyleminin islevi ile ilgili bir mesaj
yazdiktan sonra aldik.

***resim: accl8.gif***

fleti parametresine ait metin kutusuna mesaji yazip
makroyu son sekli ile veri tabani dosyasima kaydedip
calistirinca, asagidaki gibi bir diyalog kutusu ekrana geldi.

**F*resim: accl9.gif***

Eger IletiKutusu eylemi ile ekrana getirdiginiz mesajdan
once iinlem isaretinin olmasii istiyorsaniz, makro
penceresinin alt kisminda IletiKutusu eylemine ait Tiir
parametresine Uyar1! degerini aktarmalisiniz. Asagida
verilen ekran goriintlisiinden tespit edebileceginiz gibi
Type parametresine aktarilabilecek toplam 5 deger var.

**F*resim: accc20.gif***

Tablo A¢ makrosunda kullanilan iletiKutusu eylemin Tiir
parametresine Uyar1! degeri aktarilip makro en sonra hali
ile c¢alistirildiginda ekrana Cari Kartlar tablosunun
acilacagini bildiren agagidaki gibi bir diyalog kutusu gelir.

**F*resim: accc2].gif***

Eger IletiKutusu eyleminin Tiir parametresine Bilgi degeri
aktarilmis olunsaydi diyalog kutusu asagidaki gibi olurdu.

***resim: accc22.gif***

Verilen ekran goriintiilerden tespit edebileceginiz gibi
Access varsayim olarak IletiKutusu eylemi ile ekrana
getirilen diyalog kutularinda “Microsoft Access” basligini
kullanmaktadir. Eger IletiKutusu eylemi ile ekrana

getirilen diyalog kutusuna farkli bir bagligin verilmesini
istiyorsaniz, IletiKutusu eyleminin Bashk parametresine
ait metin kutusuna bashik olarak kullanilmak {iizere
istediginiz bilgiyi girebilirsiniz.

***resim: accc23.gif***

Bu degisiklikten sonra Dosya Ag¢ makrosu tekrar
kaydedilip c¢aligtirilirsa ekrana gelecek diyalog kutusu
asagidaki gibi olur.

***resim: accc24.gif***

Simdi size Access kaynakli bir diyalog kutusunun ekran
goriintlisiinii  verecegiz. Access bu diyalog kutusunu
iizerinde caligilan tablo, rapor veya sorgu kaydedilmeden
kapatilmak istendigi zaman ekrana getirmektedir.

**F*resim: acce25.gif***

Bu diyalog kutusundaki Evet diigmesinde tiklandiginda,
tablonun son hali  kaydedildikten sonra tablo
kapatilmaktadir. Hayir diigmesinde tiklandiginda ise
tablonun son hali kaydedilmeden kapatilir. Ne var ki
Access’in IletiKutusu eylemi ile ekrana getirilen diyalog
kutusunda kullaniciya se¢im yapma sanst verilemiyor.
fletiKutusu eylemi ekrana diyalog kutusu iginde mesaj
vermekten Ote bir isleve sahip degildir. Ancak Access’in
MsgBox() adinda hazir bir fonksiyonu bulunmaktadir.
Simdi yukarida verdigimiz ve iletiKutusu eyleminden
baska yalmizca TabloA¢ eylemini igeren makroda
degisiklik yapacagiz. Bu degisiklikten sonra makro
calistirildiginda, bir diyalog kutusu i¢inde kullaniciya sz
konusu tabloyu agmak isteyip etmedigi sorulacak. Ayrica
diyalog kutusunda Evet ve Hayir adinda iki diigme olacak.
Kullanict Evet diigmesinde tiklama yaptiginda belirtilen
tablo, TabloA¢ eylemi ile agilacak, Hayir diigmesinde
tiklama yapildiginda ise tablo agilmayacak. Baska bir
deyisle TabloAg¢ eylemi i¢in MsgBox() fonksiyonu i¢in bir
kosul hazirlayacagiz. MsgBox() fonksiyonu hakkinda bilgi
vermeden size makronun belirtilen sekilde degistirilmis
halinin ekran goriintiisiinii verecegiz.

***resim: accc26.gif***

Bu ekran goriintiisiinde simdiye kadar makrolar ile ilgili
olarak verilen ekran goriintiilerinden farkli olarak Kosul
adinda bir siitun var. Bu siituna makro eylemi belirli bir
kosula bagli olarak isletilmek istendigi zaman gerek
duyulur. Baslangigta makro penceresinde goriintiillenmeyen
Kosul siitununu makro penceresine getirmek veya makro
penceresinden kaldirmak i¢in Gériiniim meniisiindeki
Kosul komutundan yararlanilir.

MsgBox() fonksiyonu disaridan ikisi se¢imlik 3 parametre
almaktadir. ik parametrede diyalog kutusunun igine
yazilacak mesaj Dbelirtilmektedir. Sayisal bir deger
icerebilen ikinci parametre ile diyalog kutusunda
bulunacak diigmeler ve mesajdan Once yer alacak isaret
belirtilmektedir. Eger MsgBox() fonksiyonuna 2.
parametre olarak sayisal bir deger verilmezse ekrana



getirilecek diyalog kutusunda, yalnizca diyalog kutusunu
ekrandan kaldirmaya yarayan Tamam diigmesi bulunur.
Yukarida verilen MsgBox() fonksiyonu oOrneginde 2.
parametre olarak 36 sayisal degeri kullanildi.

2. parametre olarak kullanilan 36 sayisal degeri, aslinda 2
ayri sayisal degerin toplamindan meydana gelmektedir. Bu
iki sayisal degerden 1.’si mesajdan once kiigiik bir daire
icinde verilecek soru isaretini temsil ederken, ikincisi
diyalog kutusuna konulacak diigmeleri temsil etmektedir.
TabloA¢ eylemine ait satirin Kosul siitunu bu sekilde
diizenlenen Makro calistirilirsa ilk basta Kosul siitununa
yazilan MsgBox() fonksiyonu isletilecegi i¢in asagidaki
gibi bir diyalog kutusu ekrana gelir.

***resim: accc27.gif***

Yukarida verilen MsgBox() fonksiyonunu kullanma
orneginde 2. parametre olarak 36 sayisal degeri yerine
37(5+32) sayisal degeri kullanilmis olunsaydi, diyalog
kutusunda Yeniden Dene ve Iptal diigmeleri bulunurdu.

***resim: accc28.gif***

MsgBox() fonksiyonu parametre olarak aldigi bu degerlere
ve lizerine tiklanan diigmeye bagl olarak degisen bir
sayisal degeri geriye dondiirmektedir. Diyalog kutusu Evet
diigmesi ile kapatildiginda MsgBox() fonksiyonu geriye 6
sayisal degerini dondiiriir. Buna gore TabloA¢ eylemin
isletilmesi MsgBox() fonksiyonu ile ekran getirilen diyalog
kutusunda Evet diigmesine tiklanmasi sartina baglidir.
Ekrana gelen diyalog kutusunda Hayir diigmesinde
tiklanmas1 halinde MsgBox() fonksiyonu geriye 7 sayisal
degerini dondiireceginden belirtilen kosul gergeklesmez ve
makro penceresinde ayni satirda yer alan TabloA¢ eylemi
isletilmez.



